
COMPRENDRE LA FICHE DE REGISTRE
DE TRAITEMENT DE DONNÉES PERSONNELLES

Réference dossier
N° service - N° de traitement

Nom du traitement de 
données personnelles

La finalité du traitement (son 
but).

Les types de personnes à 
qui ces données appartien-
nent.

Les données que vous êtes 
amené à recueillir (donner 
des détails sur ce que vous 
collectez).

Durée selon les obligations 
légales d'archivage et vos 
décisions internes
Cf. document "B"

Assurez-vous que toutes vos 
données sont bien héber-
gées en Europe  pour 
garantir le RGPD.

Ici vous indiquerez qui va 
être le destinataire des 
données traitées 
Exemples : 
En interne : agents, salariés, 
élus, 
En externe : fournisseurs, 
clients, public, autres mairies 
etc...).

(obligatoire)

(sauf cas précis de la CNIL)

A voir en interne avec :
- le service informatique pour toutes 
données numériques, parc informatique, 
logiciels...
- le service technique pour l'aspect 
materiel (clés, serrures...).
- la direction pour les prises de décision

Pour les traitements de données personnelles, il faut que 
celui-ci soit licite et justifier par un ou plusieurs de ces critères.

- Contrat ou l’intention de conclure un contrat
- Obligation légale
- Intérêt vital
- Execution d’une mission d’interet public  ou exercice de l’autorité publique
- Interet legitime
-     Consentement

Maire

Base de données de suivi de projet
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